宁波市水利局数据中心机房管理规定
（暂行）
第1条 为了加强宁波市水利局数据中心机房（简称机房）的管理工作，根据有关管理要求和安全要求，结合我局实际，制定本规定。
第2条 机房为宁波市水利局信息化数据和设备的主要存放地点，工作人员必须严格遵守安全保密制度，确保数据和信息的安全。
第3条 机房由信息中心领导负责，及时检查监督机房管理工作，指派专人进行日常管理工作。
第4条 无关人员未经许可不得随意进入机房。本单位非相关人员进入机房，管理人员应按要求登记；外单位人员进入机房，须经负责领导批准同意。为保证机房安全，上述人员在机房期间，管理人员应同时在场。
第5条 机房应保持洁净，进入机房必须先换鞋。机房内应保持整齐有序，不得随意挪动机房设备。
第6条 机房内不准做与本职工作无关的事，不准吸烟，不准就餐，不准吃零食，不准带人影响机房设备运行的物品和危险物品等。
第7条 机房管理人员要做好网络、服务器、UPS、消防、空调等机房内设备及系统的定时检查工作，发现问题要及时解决，并报告负责领导，必要时联系厂家及时抢修。
第8条 遇有紧急情况，及时报告有关领导。
